
คู่มือสำหรับประชาชน : การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน เคลื่อนย้ายอาคาร 
หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้ว อำเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 

               

1. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนท้องถิ่น(กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
2. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
3. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
4. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคาร (มาตรา 21) และใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร (มาตรา 22)      
ให้ใช้ได้ตามระยะเวลาที่กำหนดไว้ในใบอนุญาต ถ้าผู้ได้รับใบอนุญาตประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตจะต้องยื่ นคำขอก่อน
ใบอนุญาตสิ้นอายุ และเมื่อได้ยื่นคำขอดังกล่าวแล้วให้ดำเนินการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะสั่งไม่อนุญาตให้ต่อ
อายุใบอนุญาตนั้น 

หมายเหตุ : 
ขั้นตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจาหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน ตามที่ระบุไวใน     

คูมือประชาชนเรียบร้อยแลว ทั้งนี้ในกรณีที่คำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน และ/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ   
เป็นเหตุให้ไมสามารถพิจารณาได เจาหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้อง
ยื่นเพ่ิมเติม โดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกล่าว 
มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ไดรับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว      
และจะมอบสำเนาบันทึกความพรองดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอ หรือผู้ไดรับมอบอำนาจไวเป็นหลักฐาน 
5. ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้ว 
อำเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 76110 

โทร/โทรสาร : 032-405200 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

 

เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08:30 น. – 16:30 น. 

 
 
 
 
 
 
 
 



2 
 

6. ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาต พร้อมเอกสาร 
 

1 วัน 
กองช่าง 

องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้ว 
อำเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 

2) การพิจารณา 
เจ้ าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณ าเอกสารประกอบ         
การขอต่ออายุใบอนุญาต 

 
2 วัน 

องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้ว 
อำเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 

3) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจการดำเนินการตามใบอนุญาต       
ว่าถึงขั้นตอนใดและแจ้งให้ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบ (น.1) 

 
2 วัน 

องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้ว 
อำเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 5 วัน 

7. รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) บัตรประจำตัวประชาชน 
       ฉบับจริง      0       ฉบับ 
       สำเนา         1       ฉบับ 
หมายเหตุ : กรณีบุคคลธรรมดา 

กรมการปกครอง 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล       
       ฉบับจริง      0       ฉบับ 
       สำเนา         1       ฉบับ 
หมายเหตุ : กรณีนิติบุคคล 

- 

3) แบบคำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร        
รื้อถอนอาคาร เคลื่อนย้ายอาคาร ดัดแปลงหรือใช้ที่ จอดรถ           
ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถเพ่ือการอ่ืน (แบบ ข.5) 
       ฉบับจริง      1       ฉบับ 
       สำเนา         0       ฉบับ 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตฯ 

- 

4) สำเนาใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร รื้อถอนอาคาร 
เคลื่อนย้ายอาคารแล้วแต่กรณี 
       ฉบับจริง      0       ฉบับ 
       สำเนา         1       ฉบับ 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตฯ 

- 
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ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
5) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น.4) (กรณีที่

เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
       ฉบับจริง      1       ฉบับ 
       สำเนา         0       ฉบับ 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้ควบคุมงาน 

- 

6) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น.4) (กรณีที่
เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคุม) 
       ฉบับจริง      1       ฉบับ 
       สำเนา         0       ฉบับ 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้ควบคุมงาน 

- 

8. ค่าธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม  ค่าธรรมเนียม (บาท) 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528    
ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

0 บาท 

9. ช่องทางการร้องเรียน แนะนำการบริการ 
ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน แนะนำการบริการ 

1) สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้ว 
หมายเหตุ : หมู่ที่ 4 ตำบลบางแก้ว อำเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 76110 
โทรศัพท์/โทรสาร : 032-405200 
เว็บไซต์ : www.bangkaewphet.go.th 

2) ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัดเพชรบุรี 
หมายเหตุ : ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดเพชรบุรี ศาลากลางจังหวัดเพชรบุรี(หลังเก่า) อ.เมือง จ.เพชรบุรี 76000 
โทรศัพท์ : 032-401163 e-mail : damrongtham.phet@gmail.com 

3) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th 
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300 

10 แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบ ข.5 
 
 
 
 
 

http://www.1111.go.th/
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      คำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร 
ดัดแปลงอาคาร รื้อถอนอาคาร เคลื่อนย้ายอาคาร 
      ดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ และ 
          ทางเข้าของของรถเพื่อการอื่น 
       เขียนที ่        
      วันที่  เดือน     พ.ศ.    

 ข้าพเจ้า                   เจ้าของอาคารหรือผู้ครองครองอาคาร 
(ในกรณีผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ) 
  เป็นบุคคลธรรมดา อยู่บ้านเลขท่ี     ตรอก/ซอย   ถนน    
หมู่ที่      ตำบล/แขวง    อำเภอ/เขต   จังหวัด    
  เป็นนิติบุคคลประเภท      จดทะเบียนเมื่อ     
เลขทะเบียน     มีสำนักงานตั้งอยู่เลขท่ี  ตรอก/ซอย    
ถนน   หมู่ที ่     ตำบล/แขวง    อำเภอ/เขต    
จังหวัด    โดย       ผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต 
อยู่บ้านเลขท่ี       ตรอก/ซอย   ถนน    หมู่ที ่    
ตำบล/แขวง    อำเภอ/เขต    จังหวัด     
 ขอยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาต        ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นดังต่อไปนี้ 
 ข้อ 1 อาคารที่ขออนุญาตได้รับใบอนุญาต          ตามใบอนุญาต 
เลขที่       /              ลงวันที่         เดือน                     พ.ศ.        
บ้านเลขท่ี     ตรอก/ซอย    ถนน    หมู่ที ่      
ตำบล/แขวง    อำเภอ/เขต    จังหวัด     
โดย      เป็นเจ้าของอาคาร หรือ        
เป็นผู้ครองครองอาคาร อยู่ในโฉนดที่ดิน/น.ส.3/ส.ค.1 เลขท่ี         
เป็นเจ้าของที่ดิน              
 ข้อ 2 เป็นอาคาร 

(1) ชนิด   จำนวน   เพ่ือใช้เป็น       
โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จำนวน    คัน 

(2) ชนิด   จำนวน   เพ่ือใช้เป็น       
โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จำนวน    คัน 
 (3) ชนิด   จำนวน   เพ่ือใช้เป็น       
โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จำนวน    คัน 
 กำหนดสิ้นอายุใบอนุญาต วันที่         เดือน                     พ.ศ.        

แบบ ข. 5 

เลขที่รับ      
วันที่      
ลงชื่อ    ผู้รับคำขอ 
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 ข้อ 3 เหตุที่ทำการก่อสร้างไม่เสร็จตามท่ีได้รับใบอนุญาต เพราะ      
              
              
               
ขณะนี้ได้ดำเนินการไปแล้วถึง           
              
               
จึงขอต่ออายุใบอนุญาตไปอีก   วัน 
 ข้อ 4 มี      เป็นผู้ควบคุมงาน            
เป็นผู้ออกแบบและคำนวณ  
 ข้อ 5 พร้อมคำขอนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่างๆ มาด้วยแล้ว คือ 

(1) เอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคาร จำนวน  ฉบับ (กรณีที่ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ใช่เจ้าของ
อาคารทีไ่ด้รับใบอนุญาต 

(2) เอกสารแสดงการเป็นผู้ครองครองอาคาร (กรณีที่ผู้ครอบครองอาคารเป็นผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตดัดแปลง หรือ
ใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถเพ่ือการอ่ืน) 

(3) หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร (กรณีที่ผู้ครอบครองอาคารเป็นผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตดัดแปลง 
หรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถเพ่ือการอ่ืน) 

(4) สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาตที่ออกให้   
ไม่เกิน 6 เดือน (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 

(5) หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ดำเนินการของนิติบุคคล (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 
(6) ใบอนุญาตตามข้อ 1 จำนวน   ฉบับ 
(7) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน ตามข้อ 3 จำนวน  ฉบับ  
(8) สำเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือสถาปัตยกรรมควบคุมงาน      

จำนวน    ฉบับ (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือสถาปัตยกรรม
ควบคุม แล้วแต่กรณี) 

(9) เอกสารอื่นๆ (ถ้ามี) 
              
              
               
 
 
 
หมายเหตุของเจ้าหน้าที่ 

(ลายมือชื่อ)      
    (              ) 
   ผู้ขออนุญาต 
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 จะต้องแจ้งให้ผู้ขอต่ออนุญาตทราบว่า จะอนุญาตหรือไม่อนุญาตหรือขายเวลา ภายในวันที่    
เดือน     พ.ศ.     
 ผู้ขอต่ออายุอนุญาตได้ชำระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต     เป็นเงิน   บาท 
และค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน       เป็นเงิน   บาท 
รวมทั้งสิ้นเป็นเงิน  บาท (      )  
ตามใบเสร็จรับเงินเล่มที่  เลขที่  ลงวันที่  เดือน    พ.ศ.  
 ออกใบอนุญาตแล้ว เล่มที่  ฉบับที ่  ลงวันที่  เดือน   พ.ศ.  
               
 
  
 
 

(ลายมือชื่อ)      
    (              ) 
ตำแหน่ง 
   

 


